TONG CONGTY SONGDPA ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP PAU TU PHAT TRIEN Poc Iap - Tu do - Hanh phiic
PO THI & KCN SONG PA

Ha Noi, ngay 25 thang 4 nam 2018

DU THAO

o ~ QUYCHE

TO CHUC PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2018
CONG TY CO PHAN PAU TU PHAT TRIEN PO THI VA KHU CONG
NGHIEP SONG PA (SUDICO)

Can ct Luat Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014 va cac van
ban huéng dan thi hanh;

Can cir Luat Ching Khoan s6 70/2006/QH11 ngay 29/6/2006, Luat sd
62/2010/QH12 ngay 24/11/2010 va cac vin ban sira d6i, bo sung va huéng dan
thi hanh;

Can ct Diéu 1¢ cua Cong ty C6 phan Dau tu Phat trién d6 thi va Khu cong
nghi¢p Song Da.

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay 4p dung cho viéc to chirc Pai hoi dong c6 dong thudng
nién nam 2018 (“Pai hoi”) cia Cong ty c6 phan Dau tu Phat trién do thi va Khu
cong nghi¢p Song Pa (“Cong ty” hay “SUDICO”).

2. Quy ché nay quy dinh cu thé vé& quyén va nghia vu cta c6 dong, ngudi
duoc uy quyén du hop va cac bén tham gia Pai hdi, diéu kién, thé thic tién hanh
Dai hoi.

3. C6 dong, nguoi duge uy quyén du hop va cac bén tham gia cd trach
nhi¢m thyc hién theo cac quy dinh tai Quy ché nay.

Chuwong I1
QUYEN VA NGHIA VU CUA NHUNG NGUOI THAM DU PAI HOI
Piéu 2. Quyén va nghia vu ciia co dong hoiic ngudi dai dién theo uy
quyén tham du Dai hoi
1. Piéu kién tham dy Pai hoi: La cac cb dong hoac nguoi dai dién theo uy
quyén bang van ban (theo mau cua cong ty) ciia mdt hodc nhiéu c6 dong cé tén
trong danh sach c6 dong cua Cong ty tai ngay chot danh sach c6 dong cé quyén

1



tham du Pai hdi dugc Trung tdm Luu ky Chung khoan Viét Nam (VSD) xac nhan.

2. Quyén cua cb dong, dai dién theo uy quyén cua cb déng khi tham du hop
Dai hoi:

a) Puoc truc tiép tham du hodc uy quyén cho ngudi khac tham du hop Dai
hoi bang vian ban theo mau ctia Cong ty;

b) Pugc thao luan va biéu quyét tit ca cac van dé thudc thim quyén cua
Dai hoi theo quy dinh ctia Luat Doanh nghi¢p, cac van ban quy pham phap luat
khac c6 lién quan va Diéu 1¢ Cong ty;

¢) Puoc Ban t6 chtic thong bao ndi dung, chuwong trinh Pai hoi va céac tai
liéu kem theo;

d) Mbi ¢ dong hodc nguoi dugc ty quyén du hop khi toi tham du Dai hoi
dugc nhan Theé biéu quyét/Phiéu biéu quyét sau khi dang ky tham du Dai hoi véi
Ban kiém tra tu cach c6 dong; va

e) Co dong, nguoi dugc uy quyén du hop dén muon khi Pai hoi chua két
thic ¢ quyén dang ky va tham gia biéu quyét ngay tai Pai hoi d6i véi cac van
dé chua biéu quyét, khi d6 Chu toa khéng co trach nhiém ding Pai hoi va hiéu
luc cua cac lan biéu quyét da tién hanh trudc d6 khong bi anh huong.

3. Nghia vu cta cb dong, dai dién theo uy quyén ciia c6 dong khi tham du
hop Dai hoi:

a) C6 dong hay ngudi dugc uy quyén du hop khi tham du Pai hoi phai
mang theo Gidy ching minh nhan dan/Ho chiéu/Thé cin cudc cong dan, Thong
bao moi hop, Gidy uy quyén (d6i véi dai dién duoc Gy quyén) va ding ky tham
du Pai hoi v6i Ban kiém tra tu cach c6 dong;

b) An mic lich sy;

c) Viéc ghi am, ghi hinh Pai hdi phai dugc thong bao cong khai va duoc sy
chép thuan ctia Chu toa Dai hoi;

d) Pang ky phat biéu tai Pai hoi theo quy dinh, tuan thu thoi gian phat biéu,
ndi dung phat biéu trong pham vi chuong trinh Dai hoi;

e) Phat biéu va biéu quyét pht hop voi hudng dan ciia Ban t6 chitc Pai hoi
v tuan thu su diéu khién ciia Chii toa Dai hoi;

f) Khong duoc co hanh vi can tro, gay rdi trat ty 1am cho cudc hop khong
duoc tién hanh mot cach cong bang va hop phép;

g) Khéng duoc gy rdi, ngan can dién bién binh thuong ctia Pai hoi;

h) Tuan thu quyén diéu hanh cua Chu toa Dai hdi; va

i) Nghiém tic chap hanh Quy ché nay, ton trong két qua lam viéc tai Pai hoi.
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Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cich co dong

1. Ban kiém tra tu cach c¢6 dong gdbm mot (01) Trudng Ban va cac thanh vién
do Hoi dong quan tri (“HPQT”) hoidc Tong giam déc Cong ty quyét dinh dé thuc
hién cac chirc nang va nhiém vu nhu sau:

a) Kiém tra tu cach cd dong hoic dai dién dugc iy quyén cta cd dong dén du
hop: Yéu cau co dong tham du Pai hoi va khach moi xuét trinh Giéy ching minh
nhan dan/Ho chiéu/Thé cin cudc cong dan, Thong bao moi hop, Gidy uy quyén
(d6i v6i dai dién duge Gy quyén);

b) Phat cho c6 dong hodc ngudi duoc iy quyén du hop dén du hop: Thé biéu
quyét/Phiéu biéu quyét va céc tai liéu hop lién quan khac;

¢) Bao céo trudc Pai hoi vé két qua kiém tra tu cach ¢6 dong du hop Pai hoi
tai cac thoi diém sau:

- Trudc khi khai mac Pai hoi; va

- Trudc mdi lan biéu quyét ctia Pai hoi néu c6 su thay do6i vé sb cd dong

ding ky tham dy Pai hoi (C6 dong dén mudn ding ky dy hop).

d) Thuc hién cac cong viéc khac do Ban T6 chtrc Pai hoi hodc Chu toa Pai
ho1 phéan cong.

2. Ban kiém tra tu cach c6 doéng co quyén thanh 1ap bo phan giup viéc dé
hoan thanh nhiém vu cua Ban.

Pi¢u 4. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu

1. Ban kiém phiéu gdbm mot (01) Truéng ban va cac thanh vién do Chu toa
dé nghi va duoc Dai hoi ddng c6 dong biéu quyét thong qua.

2. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu huéng dan cach str dung Phiéu biéu quyét,
thé thtrc biéu quyét va tién hanh kiém phiéu, tinh toan va loai trir cac c6 dong c6
lién quan khong co quyén biéu quyét (néu c6) cho timg van dé biéu quyét.

3. Trudng Ban kiém phiéu bao cdo trudc DPai hoi vé két qua kiém phiéu.

4. Ban kiém phiéu c6 quyén thanh 1ap bo phan giup viéc dé hoan thanh
nhiém vu cta Ban.

5. Ban kiém phiéu chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, trung thyc cua két
qua kiém phiéu d3 cong b.

6. Ban kiém phiéu c6 trach nhiém luu giit, bao quan va ban giao lai toan bo
phiéu biéu quyét, phiéu bau ctr, cic bién ban kiém phiéu cho HPQT Cong ty
ngay sau khi két thuc Pai hoi.

Piéu 5. Quyén va nghia vu ciia Chii toa, Poan Chii tich va Thu ky Pai hdi

1. Chu tich HPQT Coéng ty 1a Chu toa DPai hdi. Poan Chu tich gé)m cac
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thanh vién HDQT Cong ty.

2. Chu toa cua Pai hoi hoac thu ky Pai hoi co thé tién hanh céc cong vige
duoc cho 1a can thiét dé diéu khién Dai hoi mét cach hop 1¢ va c6 trat tu; hodc dé
DPai hdi phan anh dugc mong mubn cta da sd ¢d dong tham du.

3. Bét ctr ltc nao Chu toa va Poan Chu tich cling c6 thé tri hodn hop Dai héi
dén mot thoi diém khac (phu hop véi quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢
cua Cong ty) va tai mot dia diém khéc do Chu toa va Poan chu tich quyét dinh néu
xay ra cac truong hop bét thudng ngoai noi dung chuong trinh Pai hoi khi:

a) Dia diém hop khong c6 du chd ngéi thuén tién cho tat ca nguoi du hop;

b) C6 nguoi du hop c6 hanh vi can tré, gdy rdi trat tw, c6 nguy co lam cho
cudc hop khong duoc tién hanh mot cach cong bang va hop phap; hodc

c) Su tri hoan la can thiét dé cac cong viéc cua Pai hoi dugc tién hanh mot
cach hop 1¢.

4. Chi toa va Poan Chu tich c6 quyén khong tra 101 hodc chi ghi nhéan cac y
kién dong gop clia co dong néu cac ndi dung dong gop, kién nghi nam ngoai noi
dung xin ¥ kién Pai hoi.

5. Chu toa va Poan Chu tich c6 quyén cét y kién phat biéu cta cd dong khi
¢ déng phat biéu qua thoi gian quy dinh hodc ¥ kién ndm ngoai ndi dung chuong
trinh Dai hoi, ¥ kién tring lap.

6. CO quyén yéu cau co quan c6 thAm quyén duy tri trat tu cudc hop; truc
xuat nhiing ngudi c¢6 biéu hién gay rdi, khong tuan thii quyén diéu hanh ctia Chu
toa va Poan Chu tich, ngédn can dién bién binh thuong cua Pai hoi.

7. Chu toa dé ctr Thu ky Dai hdi lap bién ban cudc hop Pai hoi va thyc hién
cac cong viéc trg giap theo phan cong ctia Chu toa.

Chwong 111
THE THU'C TIEN HANH DAI HOI

Piéu 6. Piéu kién tién hanh Pai hoi

1. Pai hoi duge tién hanh khi c6 s6 cd6 dong tham du dai dién cho it nhat
65% tong sb co phan c6 quyén biéu quyét theo danh sach cd dong dugce 1ap tai
thoi diém chdt danh sach c6 dong tham dy Pai hoi. Truong hop qua 30 phit ké tir
thoi diém khai mac Dai hoi (duoc ghi trong ndi dung chuong trinh cude hop da giri
cho cac ¢ dong) hodc lau hon néu chu toa cudc hop xét théy can thiét, ma sb co
dong dang ky tham du dai hoi chua dai dién du cho it nhat 65% tong s6 ¢d phan co
quyén biéu quyét theo danh sach c6 dong dugc 1ap tai thoi diém chdt danh sach co



dong thi cudc hop duoc coi nhu chua du diéu kién dé tién hanh.

2. Trudng hop Pai hoi khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh trén day
thi viéc tri¢u tap va tién hanh Pai hoi cd dong cac lan tiép theo s& duoc tién hanh
theo quy dinh ctia Diéu 1é Cong ty va Luat Doanh nghiép.

Piéu 7. Tién hanh Pai hoi

1. Pai hi s& dién ra theo ding trinh tu ndi dung chuong trinh di duoc Pai
hoi thong qua.

2. Dai hoi s& 1an lugt thao luan va théng qua cac ndi dung tai chuong trinh
Dai hoi theo hinh thirc biéu quyét quy dinh tai Diéu 10 cta Quy ché nay.

3. Dai hoi bé mac sau khi Bién ban Pai hdi dugc thong qua.

Picu 8. Thong qua quyét dinh ciia Pai hoi

1. Cac quyét dinh ctia Pai hoi dugc thong qua khi ¢o6 su chép thuan cta sb co
dong dai dién it nhat 65% tong s phiéu biéu quyét cua cac cd dong c6 quyén
biéu quyét c6 mit truc tiép hoic thong qua dai dién dugc Gy quyén tai Pai hoi.

2. Viéc sira doi, bo sung Diéu 18 cong ty chi duoc thong qua khi co su chap
thudn ctia sd c6 dong dai dién it nhat 75% téng sb phiéu biéu quyét cua cac cd
d6ng c6 quyén biéu quyét c6 mit truc tiép hoic théng qua dai dién duoc uy quyén
tai Pai1 hoi.

3. C6 dong hoac dai dién duogc uy quyén dén du hop thuc hién biéu quyét dé
tan thanh, khong tan thanh hogic khong c6 y kién dbi v6i nhitng van dé phai thong
qua trong Pai hoi theo quy dinh tai Diéu 10 Quy ché nay.

Piéu 9. Thé biéu quyét

1. Thé biéu quyét phai co dau cua Cong ty do Ban kiém tra tu cach cb dong
phat cho cac co dong hoic dai dién theo ty quyén ctia ¢6 déng tham du cudc hop.
Thé biéu quyét phai ghi $6 dang ky, ho tén, chit ky cd dong hoac dai di¢n duoc uy
quyén ctia co dong va cac yéu t6 ki thuat khac gitip cho viéc kiém phiéu chinh xac,
thuan tién.

2. Gia tri biéu quyét ctia Thé biéu quyét: Gia trj biéu quyét cua Thé bicu
quyét twong (mg voi sd ¢ phan co quyén biéu quyét ma ¢ dong d6 sd hitu hoic
dai dién duogc uy quyén, mdi ¢b ph?m phé thong c6 mdt phiéu biéu quyét.

Piéu 10. Thé thirc biéu quyét thong qua cic quyét dinh tai Pai hji

C6 dong hodc ngudi dai dién uy quyén sé biéu quyét vé timg van dé trong
ndi dung chuong trinh Pai hoi bang cach ghi vao Phiéu biéu quyét dong ¥,
khong ddng ¥ hodc khong cé ¥ kién dé Ban kiém phiéu thu Phiéu biéu quyét va
tién hanh kiém phiéu theo Quy ché nay.



Piéu 11. Quy dinh viéc kiém phiéu ddi véi hinh thire biéu quyét bang bo
phiéu

1. Ban kiém phiéu thyc hién viéc kiém phiéu theo quy dinh nhu sau:

a) Ban kiém phiéu 1am viéc trong 01 phong hoic khu vuc riéng dudi su
giam sat cia HPQT Cong ty. Ngoai Ban kiém phi€u va cac thanh vién giip viéc
da duogc phan cong, khong cho phép bat cir nguodi nao khac vao trong khu vuc
ki€m phicu.

b) Ban kiém phiéu c6 thé st dung cac phuong tién ky thuat dién tir trong viée
kiém phi€u va sir dung thanh vién gitp viéc can thiét.

¢) Kiém tra tinh hop 1& ctia Phiéu biéu quyét.

d) Kiém tra lan luot timg Phiéu biéu quyét va ghi két qua kiém phiéu.

e) Niém phong toan bd Phiéu biéu quyét, ban giao lai cho HDQT Cong ty.

2. Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu

a) Sau khi kiém phiéu xong, Ban kiém phiéu 1ap Bién ban kiém phiéu

b) Noi dung Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung chi yéu sau:

- Thoi gian, dia diém tién hanh viéc kiém phiéu;

- Thanh phan Ban kiém phiéu;

- Tbng sb cb phan cua cd dong c6 quyén biéu quyét tham dir hop;

- Tbng sb cb phan cua cd dong cd quyén biéu quyét tham gia bod phiéu;

-S4 va ty 1é phiéu hop 1¢, phiéu khong hop 18;

-S4 va ty 1& quyén biéu quyét cho timg van d¢;

- Bién ban kiém phiéu phai c6 chit ky ctia cac thanh vién Ban Kiém phiéu

va xac nhan cua Chu toa Pai hoi.

Diéu 12. Phat bi¢u y kién tai Dai hji

Co dong hoidc dai dién duoc Gy quyén cua ¢ dong dén dy hop khi phat
biéu y kién phai dang ky vao Phiéu dang ky phat biéu y kién (theo mau quy
dinh). Trong Phi€u dang ky, c6 dong can ghi o cau hoi hoac ndi dung phat biéu.
Phiéu dang ky dugc chuyén 1én Chu toa Pai hdi xir 1y. Khi phat biéu, ndi dung
phét bi€u can ngan gon va phu hop vdi nd1 dung dang thdo luan tai Pai hoi va
chuong trinh Pai hoi. Thoi gian phat biéu khong qua 05 phat. C6 dong khong
phat biéu lai nhitng ¥ kién da duoc c6 dong khac phat biéu va chi cac y kién phat
bi€u phu hgp vé1 ndi dung chuong trinh Pai hdi1 méi dugc ghi vao Bién ban Pai
héi. Chu toa c6 quyen dung v kién phat biéu cua c¢6 dong khi qua thoi gian cho phép
néu trén hodc cac ¥ kién phat biéu khong phu hop véi nd1 dung chuong trinh Pai
hé1 hodc da duoc giai dap tai Dai hoi.



Piéu 13. Bién ban Pai hoi

1. Noi dung Pai hoi dugc 1ap thanh Bién ban. Chu toa Pai hdi va Thu ky
Dai héi chiu trach nhi¢m vé tinh chinh x4c, trung thyc ctia Bién ban Pai hoi.

2. Bién ban Pai hoi phai duoc céng bd truée Pai hoi va duge Dai hoi
thong qua trudce khi bé mac Pai hoi;

3. Bién ban Pai hdi, Bién ban kiém tra tu cich cb dong, Bién ban kiém
phiéu va cac tai liéu khac ghi nhan dién bién, két qua cta Pai hoi phai duoc luu
trir tai Tru s& chinh cia Cong ty.

4. Bién ban Pai hoi phai dugc giri toi cac co dong trong thdi han mudi 1am
(15) ngay ke tir ngay bé mac cudc hop hoac cong bo trén website Cong ty.

5. Bién ban Dai hoi la co s¢ dé dua ra Nghi quyét Pai hoi.

Piéu 14. Nghi quyét Pai hoi

Cin ct két qua tai Pai hoi, Chu toa chuan bi Nghi quyét Dai hoi vé cac van
dé da duoc Dai hdi thong qua. Nghi quyét cua Pai hoi phai dugc doc tai Pai hoi
dé cac co6 dong thong qua, gui téi cac co6 dong trong thoi han muoi lam (15)
ngay ké tir ngay Pai hoi bé mac hodc cong bo trén website Cong ty.

Piéu 15. Hiéu luc thi hanh cia Quy ché

1. Quy ché nay gom ba (03) Chuong, mudi lam (15) Piéu va co hiéu luc
ngay sau khi dugc Pai hdi biéu quyét thong qua;

2. Pai hoi dong cd déng quyét dinh viée stra ddi, bd sung Quy ché nay.

TM. DAL HQI PONG CO PONG
CHU TOA



